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1. Yillik Plan modulini nasil kullanabilecegime ait bir dokiiman mevcut

mudur?

Detayli bilgiler ana sayfadaki “Dokiimanlar” bolimimuizdeki “M.E.B. Egitim Kurumlari
Kurullan/Ziimreleri ve islemleri Bilgilendirme Notlan1” ve “Yilhk Plan Modiilii Kullanim
Kilavuzu” dokiimanlari asagidaki linkte mevcuttur:
http.//e-mufredat.meb.qov.tr/Dokumanlar/Yillik Plan Klavuzu.pdf

2. Zimre veya kurullari yaparken mevzuat ile ilgili bilgi almak istiyorum.

Nereden alabilirim?
Bunla ilgili “ogm_mevzuat@meb.gov.tr” adresine e-posta gonderebilir veya 0-312-413 26 91
numarali telefon ile géruserek bilgi alabilirsiniz.

3. Zimre veya kurulu kim e-Mfredat sistemine kaydedecektir?
Zimre veya kurulun baskani e-Miifredat sistemine kaydedecektir.

4. Zimre veya kurulu olusturduktan sonra hangi asamaya kadar
silebilirim?

Ziumre veya kurulu olusturduktan sonra “Kurul/Ziimre bilgilerini katihmcilarin gérebilmesi
icin onayliyorum.” kutucugunu isaretleyip “Yeni Kayit” veya “Kayit Giincelle” diigmelerine

basmadiginiz siirece kurullar tanimlama boéliminden degisiklikler yapabileceginiz gibi
tamamen de silebilirsiniz.

5. Katilimcilara duyurdugum bir kurulda/zimrede hangi asamaya kadar
degisiklik yapabilirim?

Zumre veya kurulu olusturduktan sonra “Kurul/Zimre bilgilerini katihmcilarin gérebilmesi
icin onayliyorum.” kutucugunu isaretleyip “Yeni Kayit” veya “Kayit Giincelle” diigmelerine
bastiktan sonra toplanti tarihine kadar karar giremezsiniz. Bu tarihe kadar kararlari girmeden
once c¢esitli degisiklikler yapabilirsiniz. Bu degisiklikleri “Kurullar Bilgi Degisiklikleri”
ekranindan yapabilirsiniz.

6. Kararlarini girdigim bir kurulda/zimrede degisiklik yapabilir miyim?
Kararlari girmeye basladiginiz anda artik “Kurullar Bilgi Degisiklikleri” ekranindan degisiklik
yapamazsiniz. Yapmaniz gerekiyor ise kararlari silerek tekrar kararlar girilmemis hale donebilir
ve degisikliklerinizi yapabilirsiniz. Degisiklik sonrasi tekrar kararlari girebilirsiniz. Katilimcilar
onaylamadigi stirece kararlarinizi degistirebilirsiniz.

7.Bir kurulda/ziimrede kararlan girdim. Katilimcilar onaylamaya basladi.
Degisiklik yapabilir miyim?

Bu asamada degisiklik yapma vyetkisi artik kurul/zimre baskaninda degil, kurum
mudurindedir. Kurum midiri bunu “Kurul Onaylama” ekranindan yapabilir. Kurum muddri
tim katilimcilarin onayladigi kurullari/ziimreleri “Onay bekleyen kurullari/ziimreleri gormek


http://e-mufredat.meb.gov.tr/Dokumanlar/Yillik_Plan_Klavuzu.pdf

istiyorum.” secenegi ile gorebilir. Burada “Kurulu/Ziimreyi Onaylama/iade Secenekleri”
boliminden iade edebilir, kismi silebilir veya tamamen silebilir. Kurum madird bu islemi
“Kararlari girilmis fakat katiimcilani tarafindan heniiz onaylanmamig kurullari/ziimreleri
gormek istiyorum.” secenegini kullanarak ta yapabilir.

8.Bir kurulda/ziimrede kararlari girdim. Katilimcilar onayladi. Kurum

muidird de onayladi. Bundan sonra ne tur degisiklikler yapilabilir?
Kurulu/zimreyi kurum mdiri de onayladiktan sonra bazi kisith degisiklikler yapma yetkisi
kurum midurindedir. Yapabilecegi degisiklikler kurul/ziimre baskanini degistirmek, varsa
yedek bagkani degistirmek, katiimc eklemek veya ¢ikarmak seklindedir.

9.E-Mufredat, Yillk Plan moduliine her yaptigimiz kurul/ziimre

toplantisini girmek zorunda miyiz?

Kurullarin/Zimrelerin yapilmasinin temel amaci egitim Ogretim yili boyunca yapilacak
c¢alismalarin planlanmasi, bunlarin haftalik, ayhk gorisilmesi, hedeflere ne kadar
ulasilabildigini tespiti ve varsa sorunlar ile ilgili tedbirleri alinmasi seklindedir. Béyle olunca
Eylul ayinda okullar acgildigi zaman yapilan kurullar/ziimreler disinda, yeni bir giindem
maddeniz olusmuyor ise e-Mifredat sistemine gireceginiz bir toplanti kaydiniz
bulunmamaktadir. Her toplantinizda aldiginiz kararlari gortisecek, sonuglarini olustu ise
“Kararlar ve Sonuglari” isimli ekrandan girisi yapilacaktir. Bu sistem bdylece is yukinGzu
onemli 6lglide rahatlatacaktir. Ancak Eylul ayinda giindeme alinan konular disinda yeni bir
gundem maddesi/maddeleri olusuyor ise bu toplanti kaydi girilmelidir. Fakat tiim toplantilarin
egitim 6gretim yili bitimine kadar sonuglari girilmelidir.

10.0lusturdugum kurulda/zimrede raporlu veya izinli oldugunu belirten

katilimcilar var. Onlarin onaylarini kim yapacak?

Kurullarin/Zimrelerin baskani tarafindan onaylanabilmesi icin tiim katihmcilarin onaylamasi
gerekir. Raporlu veya izinli oldugunu belirten bir katilimci igin kurul/ziimre baskani bu durumu
kurum midurine iletecektir. Kurum mudirid bunu “Kurul Onaylama” ekranindan yapabilir.
Kurum mudurd tim katihmcilarin henidiz onaylamadigi kurullari/zimreleri “Kararlarn girilmis
fakat katilimcilan tarafindan heniiz onaylanmamis kurullari/ziimreleri gormek istiyorum.”
secenegini isaretleyerek ilgili kurulu/zimreyi secer. Daha sonra “Heniiz Onaylamamis
Katiimc1” bolimiinde raporlu veya izinli olan kisiyi secerek onun yerine gerekce yazarak
onaylar. Daha sonra ziimre baskani toplantiyi sona erdirebilir. Béylece en son olarak kurum
muduri onaylayabilir.

11.0kulda alaninda tek olan 6gretmen ztiimre toplantisi yapacak mi?

Yeni yonerge geregi okulda alaninda tek olan 6gretmen bir midir yardimcisi veya okul
mudurd ile beraber zimre toplantisini yapacaktir. Bu toplantida zimre baskani alan
ogretmeni, yedek baskan muidir yardimcisi ya da okul midiri olacaktir. Boylece bu
ogretmenimiz ilge zimresine katilabilecektir. Okulda tek 6gretmen var ise ve hic yonetici yok
ise bu durumdaki 6gretmenimiz okul ziimresi yapmayacak, alani ile ilgili ilce zimresine
katilacaktir.



12.illcede alaninda tek olan 8gretmen ziimre toplantisi yapacak mi?
ilcede alaninda tek olan veya tek egitim kurumu ziimre baskani olan 6gretmen il ziimresine
katilir.

13.ZUmre toplantimizi yaptik. Yillik plani zimreye bagl mi yoksa bireysel

mi yapmaliyim?

Eger okulda ziimre toplantisi yaptiysaniz ve alaninizda tek 6gretmen degilseniz yillik planinizi
“Plani ziimre olarak yapmak istiyorum.” secenegini isaretleyerek yaptiginiz ziimre toplantisi
ile iliskilendirmelisiniz. Eger okulda alaninizda tek 6gretmen iseniz “Plani bireysel yapmak
istiyorum.” secenegini isaretlemeniz gerekir.

14.Yillik plan yaparken alanim disi bir ders ile ilgili plan yapabilir miyim?
Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhg tarafindan yayimlanan ve e-Mifredat sistemi icerisinde
kontroli bulunan 9 sayili karara gére alaniniza ait ve girebileceginiz dersler bellidir. Bu dersler
disinda yillik plan yapilamaz. ilgili kurul karari:

http://ttkb.meb.gov.tr/meb iys dosyalar/2018 02/15111325 9 cizelgeveesaslar.pdf

linkte mevcuttur.

15.Yilhk plan vyaparken alanim ile ilgili dersi godremiyorum. Ne

yapmallyim?

Yillhik planinizi yaparken sinif ve kademe bilgisi sectikten sonra dersinizi géremiyor iseniz veya
dersinizi gortyor fakat mifredat yapisi farkl ise Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhginin 0-312-
413 44 31 veya 0-312-413 43 64 nolu telefonlari ile gérisebilir veya program icerisindeki ileti
yazma bolimuinden yazarak ta génderebilirsiniz.

16.Meslek dersleri 6gretmenleri olarak yillik plan yapabiliyor muyuz?
E-Mifredat, Yilhk Plan modilinde tim meslek dersleri ile ilgili zimre toplantilari
yapilabilmektedir. Fakat zimre sonrasi meslek derslerine ait vyillik planlar heniz
yapilamamaktadir. Konu ile ilgili galismalar devam etmektedir.

17.Yilhk plani yapiyorum fakat onaylama secenegi gériinmuyor. Eksik
yaptigim sey nedir?

Genellikle egitim 6gretim 36 haftadir. 2 haftada ara tatil donemi vardir. Egitim kurumu
mudurligiince alinan bir karar yok ise ara tatil donemine kazanim eklenmez. Boylelikle her
haftaya kazanimlar planlanarak yillik ¢calisma plani olusturulur. Burada iki 6nemli denetim
vardir;

- Plan bittiginde planlanan kazanim sayisinin toplam kazanim sayisina esit olmasi gerekir.

- Digeri ise dersin yillik saatinin toplam planlanan saate esit olmasi gerekir.

Bu denetimler yapilirken bazi derslerde dersin hemen yaninda soyle bir ifade yazabilir;
“Dikkat: Bu dersin tiim kazanimlarini yillik plana islemeniz gerekmemektedir.” Boyle bir
dersin yilhk planini yaparken tim kazanimlar degil de, sadece ilgili sinifi ilgilendiren
kazanimlari segerek yillik planinizi yapabilirsiniz. TTKB tarafindan bazi programlar birkag sinif
icin paket olarak hazirlandigi icin bdyle bir segenek mevcuttur. Bu ileti varken tiim kazanimlari


http://ttkb.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_02/15111325_9_cizelgeveesaslar.pdf

islediginiz denetimi yapilmaz. Ayrica bazi derslerde “Yilhk Saati” bolimini secenekli
gorebilirsiniz. Bu o dersin ayni kazanim yapisi ile haftalik farkl saatlerde olabilecegini gosterir.
“Yillik Saati” kutucugunu degistirerek okulunuzda uygulanan saate uygun plan yapabilirsiniz.
Yeni segtiginiz saat denetimi yapilir.

18.0lusturdugum bir kurulda/zimrede onay vermeden Once

okulumuzdan ayrilan katihmci/katihmcilar var. Nasil silebilirim?

Eger olusturdugunuz kurulu/ziimreyi heniiz onaylamadan okulunuzdan ayrilan personel var
ise kurul/zimre baskani olmaniz sarti ile bu katihmcilari “Kurul Toplanti Bilgilendirme”
ekranindan silebilirsiniz. Bu ekranda iken “Toplantiya Katilacaklar Boliimi” nden
“Kurul/Ziimre toplantisina katilacaklan gormek istiyorum.” segenegini isaretleyerek heniz
islem yapmayanlardan kurumunuzdan ayrilani segmelisiniz. Daha sonra listenin altinda
bulunan “Heniiz toplantiyi onaylamamis katilimcilardan kurumumuzdan ayrilmis olanlari
silmek istiyorum.” secenegini isaretlediginizde bu kisi kurumundan ayrildi ise silinecektir.
Onaylamis olanlari daha sonra kurum midiri de onayladiktan sonra, kurum mudara
¢ikarabilir, yeni kisi ekleyebilir.

19.Yillik plani yaparken sinifi “Yabanci Dil” sectim ve birka¢ dersi secerek
bir yillik plan yaptim. Fakat bu derslerin yillik saatlerini degistirmek

istiyorum. Yapabiliyor muyum?

Yilik plani yaparken sinif bilgisi béliminden “Yabanci Dil” sinifini segtiginizde ¢oklu ders
segme bolumi gorulecektir. Bu sekilde yillik plan yaparken dersin yilik saati, farklilk
gosterebilir. Bunu yapabilmemiz mimkindir. Bunu yapabilmeniz igin 6nce yillik plani
kaydetmeniz gerekir. Daha sonra “Segilen Dersin Program Yapisi” boliminde ilgili dersleri
goreceksiniz. Burada dersi sectiginiz anda eger varsa o derse ait farkl yillik saatler gelecektir.
Size uygun olan yillik saati sectikten sonra “Saati Kaydet” diigmesine bastiginizda farkh bir
yillik saat Gizerinden o programin planini yapabilirsiniz.

20.Kurum olarak toplantiya katilan kisilerin sisteme giris ve cikislarini

gbsteren bir rapor alabilir miyim?

Her kurum tlrinde bulunan kurul/ziimre onaylama ekranlarinda “Segili kullanici hareketleri
raporu almak istiyorum.” isimli yeni bir raporlama secenegi gelmistir. Bu secenek ile sectiginiz
kisinin belli bir tarih araligindaki giris ve cikislarini raporlayabilirsiniz. Rapor araliginiz 30 giini
gecemez.



